
Данная инструкция описывает процесс подачи заявки участником закупки 

на сайте ТД «ЕвроСибЭнерго». 

1. Подача заявки 

1.1. Перемещение на форму подачи заявки 

1) Перейдите в раздел «Закупки работ и услуг» и найдите процедуру, по 

которой хотите подать заявку. 

Важно! Подать заявку можно только для процедур, размещенных на 

вкладке «Подача заявок». 

2) Нажмите на номер процедуры. Откроется страница с детальной 

информацией о закупке. 

 
3) Нажмите кнопку «Подать заявку» в правом верхнем углу блока «Общая 

информация». 

 
Откроется форма подачи заявки на участие в закупке. 



2 

 
Важно! Если кнопки вы не видите кнопку «Подать заявку», это может 

означать одно из следующего: 

а) Прием заявок завершен. 

Проверьте дату и время окончания приема заявок. Если прием заявок 

завершен, значит вы не сможете подать заявку. Если не завершен – проверьте 

пункт б. 

 
б) Закупочная процедура была также размещена на ЭТП. 

Проверьте поле «Ссылка на ЭТП». Если это поле содержит ссылку на 

процедуру, размещенную на ЭТП, значит подача заявок происходит через ЭТП.  

 
Если у вас нет возможности подать заявку через ЭТП, обратитесь к 

куратору закупки. 

Если ссылки нет – переходите к пункту в. 

в) Для этой процедуры не предусмотрен прием заявок на сайте. В таком 

случае нужно обратиться к куратору закупки. 

1.2. Заполнение формы заявки 

Все поля, представленные на форме, являются обязательными для 

заполнения.  

1) Введите название и ИНН вашей организации, укажите контактную 

информацию. Номер телефона необходимо вводить в 11-значном формате. 

2) Приложите архив (*.7z, *.rar или *.zip) с файлами заявки. Размер 

архива не должен превышать 100 Мбайт. 

3) Введите символы, изображенные на картинке. 
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Совет. Если символы отображаются неразборчиво, можно сгенерировать 

другую картинку, нажав кнопку . 

 
4) Нажмите кнопку «Отправить». 

 
Если все поля заявки заполнены верно, на экране появится сообщение об 

успешной подаче заявки. 

 
Если хотя бы одно поле не заполнено или заполнено некорректно, заявка 

не будет отправлена. 

 


